
Handleiding urenregistratie | in geval van vaste uren op basis van contract 

In je online administratie staat in je urenregistratie de ‘geschatte’ uren per maand vermeld. Als je 

verder niets wijzigt, zijn dit ook de opvanguren die opgenomen zijn in de maandelijkse 

gastoudervergoeding. Het kan voorkomen dat er in een maand juist meer of minder opvang 

plaatsvindt. Je kunt als gastouder deze afwijkende uren direct verwerken. 

Het aanpassen van de opvanguren gaat als volgt.  

1. Je logt in op jouw account in Mijngastouderburo.nl 

2. Ga naar ‘Administratie’ 

 

3. Je komt nu direct in de urenregistratie 

4. Klik op de blauwe cijfers vooraan in de regel van de betreffende ouder 

 

5. Je ziet voor ieder kind in het contract een tabel waarin tot en met de huidige maand de 

daadwerkelijke opvanguren zijn ingevuld. Deze zijn gelijk aan de ‘geschatte’ opvanguren. Je 

kunt het vakje met daadwerkelijke opvanguren bewerken en deze uren aanpassen naar de 

werkelijke opvanguren van die maand. Op deze wijze kun je een maand met afwijkende 

opvanguren toch juist registreren.  

 

6. Bewaar de ingevulde opvanguren met de knop ‘Opslaan’ rechtsonder in beeld. De 

vraagouder krijgt vervolgens een e-mail met het verzoek de geregistreerde opvanguren goed 

te keuren.  

 

 


